
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ค ำน ำ 
 

กลุ่มบริหารทั่วไป โรงเรียนหงษ์เจริญวิทยาคม ได้จัดท าคู่มือขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของ 
เจ้าหน้าที่ ที่แสดงแนวทางการปฏิบัติหน้าที่ของหน่วยงานใช้ยึดถือปฏิบัติให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน ซึ่งในเนื้อหาของ
คู่มือนี้ประกอบไปด้วย แนวคิดหลักในการบริหารทั่วไป ชื่องาน วัตถุประสงค์ วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน และกฎหมายที่เกี่ยวข้อง ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือหรือแนวทางการ
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่กลุ่มบริหารทั่วไป ฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อการด าเนินงานของครูและบุคลากรทางการ
ศึกษาในโรงเรียนต่อไป 

 

                                                                                                กลุ่มบรหิารทั่วไป 

        โรงเรียนหงษ์เจริญวิทยาคม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ชื่องาน : งานอนามัยโรงเรียน กลุ่มงาน : งานอนามัยโรงเรียน ฝ่ายบริหารงานทั่วไปโรงเรียนหงษ์เจริญวิทยาคม 
วัตถุประสงค์ : เพ่ือให้การบริการปฐมพยาบาลพื้นฐานในโรงเรียน ตามข้ันตอนที่ก าหนด 
ล าดับที่ วิธีขั้นตอนการให้บริการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา 

การด าเนินงาน 
ผู้รับผิดชอบ ค่าธรรมเนียม หมายเหตุ 

๑  
             สอบถามข้อมลู 
 
 

กรอกแบบฟอร์ม 
 
 

ตรวจสุขภาพ 
 
 

รับการรักษา 
 
 

แนะน า/ดูแลสุขภาพ 
 
 

สอบถามข้อมูลเบื้องต้น ๑ นาท ี งานห้องพยาบาล 
กลุ่มบริหารทั่วไป 
โรงเรียนหงษ์เจริญ

วิทยาคม 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

 
๒ กรอกแบบบันทึกการใช้ห้อง

พยาบาล 
๑ นาท ี

๓ ตรวจสอบอาการเจ็บป่วย เพื่อ
รักษา หรือส่งต่อโรงพยาบาล
ใกล้เคียง 

๒-๕ นาท ี

๔ รับยา รับประทานยา รับการ
รักษา นอนพักรักษาตัวที่ห้อง
พยาบาล 

๑ นาท ี

๕ แนะน าการรักษาตัวต่อเนื่อง ๑ นาท ี

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
๑) พระราชบัญญัติสุขภาพแหงชาติ พ.ศ. 2550 (นโยบายสาธารณสุขเพ่ือสุขภาพ) 
๒) พระราชบัญญัติการแพทย์ฉุกเฉิน พ.ศ. 2551 
๓) พระราชบัญญัติกองทุนสนับสนุนการสร้างสุขภาพ พ.ศ. 2544 
๔) พระราชบัญญัติสุขภาพแห่งชาติ พ.ศ. 2550 
๕) พระราชบัญญัติหลักประกันสุขภาพแหงชาติ พ.ศ. 2545



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


